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Orientacdes aos setores responsaveis pela emissao de declaracées

para comprovacao de atividades desenvolvidas no CEFET/RJ - RSC-
PCCTAE.

O Departamento de Gestao de Pessoas (DGP) informa aos setores institucionais o
encaminhamento do Oficio Circular n® 2/2026 — DGP/CEFET/RJ, de 21 de maio de
2026, contendo orientagbes acerca do procedimento para emissdo de
“Declaracdes de Validacdo de Execucéao de Atividades — RSC-PCCTAE” destinadas
a comprovacgao de atividades relacionadas ao futuro processo de concessao do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias dos Técnico-Administrativos em
Educacao (RSC-TAE).

O procedimento estabelece que os servidores interessados deverao abrir processo
individual no SUAP para cada atividade a ser validada, anexando documentacgéo
comprobatéria apta a verificacao das informacgodes pelo setor responsavel.

As unidades responsaveis pela analise deverdo verificar a documentagao
apresentada e, quando confirmada a participacdo do servidor na atividade
informada, emitir a declaragcédo correspondente por meio do SUAP (“Declaragdes
de Validacao de Execucgao de Atividades — RSC-PCCTAE”), observando o modelo e
o fluxo definidos institucionalmente.

Ressalta-se que aemissao das declaragcdes devera ocorrer apenas quando inexistir
outro documento institucional habil e suficiente para comprovacgao da atividade.

Os setores responsaveis pelo atendimento da demanda deverao observar os prazos
que constam no art. 2° da Portaria n® 1.411/2025, de 23 de setembro de 2025.
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FLUXO DE EMISSAO a
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—! DE DECLARACAO DE VALIDACAO
@ DE ATIVIDADE CEFET/RJ

ABERTURA DO PROCESSO

O servidor abre processo no SUAP utilizando
atipologia “Validagdo de Execugao de @
Atividade” e anexa documentagao

comprobatoéria da atividade realizada.
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ENCAMINHAMENTO

O processo € encaminhado ao setor #
responsavel pela atividade ou que detenha
o registro formal das informagées.
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ANALISE E EMISSAO DA DECLARAGAO

A
O setor analisa a documentagéo apresentada
e, apos validagdo das informagdes, emite a
Declaragéo de Validagao de Atividades no @
SUAP, anexando-a ao processo.

CIENCIA AO INTERESSADO
m O setor responsavel da ciéncia ao servidor °

sobre a emisséo da declaragao.
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‘ DOWNLOAD DO DOCUMENTO

( J O requerente acessa o0 processo e realiza
o download da declaragao emitida.
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FINALIZAGAO DO PROCESSO

Apds a ciéncia do interessado, o setor
responsavel realiza a conclusdo do processo.

Este fluxo visa padronizar as solicitagdes FIM
e garantir o rastreio das informagées para
atendimento de futuras auditorias.
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